
Questionnaire / Mise en place d'ateliers et rendez-vous 

avec la Conseillère Numérique 

Ce questionnaire va nous servir à déterminer votre niveau informatique et à lister les sujets que vous voudriez aborder lors 

des ateliers et entretiens. Les champs marqués d’une * sont obligatoires. 

1. Votre prénom et nom * : 

 

2. Commune (avec code postal) * : Ex : 43000 Le Puy-en-Velay 

 

3. Numéro de téléphone :    4.  E-mail : 

Inscrivez votre téléphone et/ou votre e-mail si vous souhaitez être recontacté par ce biais 

 

5. Matériel personnel * 

□ Ordinateur fixe  □ Tablette  □ Ordinateur portable  □ Smartphone  

6. Votre niveau de maîtrise de l'outil informatique ? 

□ Novice (aucune connaissance quant à l’utilisation d’un ordinateur) 

□ Débutant (connaissance basique de l’ordinateur : utilisation du clavier, recherche sur internet…) 

□ Familier (utilisation courante d’un ordinateur : envoi de mail, traitement de texte, gestion de dossiers… mais 

j'aimerais approfondir mes connaissances informatiques) 

7. Questions à répondre par OUI ou par NON (Ne répondez par OUI que si vous comprenez la 

question et si vous savez vraiment) * 

OUI  NON 

Savez-vous allumer et éteindre un ordinateur de façon correcte ?   □  □ 

Avez-vous déjà utilisé et tapé sur un clavier ?     □  □ 

Savez-vous mettre ou retirer le son de l’ordinateur ?    □  □ 

Utilisez-vous le clic droit de la souris ?      □  □ 

Savez-vous ce qu’est le bureau, une icône, la barre des tâches, la corbeille ? □  □ 

Savez-vous comment supprimer un fichier ?      □  □ 

Savez-vous classer un document dans un dossier ?     □  □ 

Savez-vous sauvegarder un fichier sur une clé USB ?    □  □ 

Savez-vous retrouver un document sur l’ordinateur ?    □  □ 

Savez-vous imprimer un document en mode paysage ?    □  □ 

Avez-vous une adresse mail ?       □  □ 

Savez-vous envoyer un mail ?       □  □ 



https://my.forms.app/fmoury/formulaire-cnfs-chambre-agri43 

Savez-vous envoyer une pièce jointe dans un mail ?    □  □ 

Savez-vous envoyer un mail à plusieurs personnes à la fois ?   □  □ 

Savez-vous rechercher une information dans internet ?    □  □ 

Savez-vous utiliser un traitement de texte (Word, LibreOffice Writter) ?  □  □ 

Avez-vous déjà utilisé Excel, PowerPoint ?      □  □ 

Savez-vous télécharger un logiciel sur votre ordinateur depuis internet ?  □  □ 

 
8.  Thématiques numériques proposées * Choix multiples possibles sur les thématiques qui vous intéressent 

□ Découverte de l’environnement informatique : les bases de l'ordinateur 

□ Découverte et prise en main : tablette / smartphone 

□ Gestion de son ordinateur (stockage, rangement, partager ses contenus numérique, nettoyage,...) 

□ Initiation traitement de texte (Word) 

□ Perfectionnement traitement de texte (Word) 

□ Initiation tableur (Excel) 

□ Initiation logiciel de présentation-diaporama (PowerPoint) 

□ Canva.com : découverte et exploration de la plateforme de création de documents visuels et graphiques 

□ Boite mail : choix et création, utilisation 

□ Naviguer sur Internet 

□ Cybersécurité : sensibilisation 

□ Découverte/perfectionnement sur les réseaux sociaux : les bonnes pratiques 

□ Initiation applications de communication (WhatsApp, Messenger, Skype, etc.) 

□ Manipulation autour des photos numérique (Charger photos depuis son appareil, classer, visionner, 

retoucher, imprimer) 

□ Autre :  

9. Vous souhaitez en apprendre plus sur le numérique… * 

□ En atelier collectif  □ En entretien individuel  □ Aucune préférence 

10. Vos préférences pour participer à des ateliers ou entretiens ? * 

□ Matin   □ Après-midi    □ Indifférent 

 

Merci de remplir ce questionnaire et de le transmettre à l’intention de la Conseillère numérique ; 

Chambre d’agriculture de Haute-Loire, 16 Bd Président Bertrand BP20343, 43012 Le Puy-en-Velay 


